OBEC ZDELOV

ZASADY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

ClL1
Uvodni ustanoveni

1. Tyto zasady upravuji v souladu se zak. ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych zakéazkach, ve
znéni pozd¢jsich predpisi zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu obci Zdelov.
(dale jen ,,zadavatel*).

2. Vsouladu s ust. § 18 odst. 5 cit. zak. neni zadavatel povinen zadavat vefejné zakazky
malého rozsahu postupem podle cit. zak., vzdy vSak musi dodrzet zasady uvedené
Vust. § 6 cit. zdk., tj. zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace. Pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu se dale fidi témito
zésadami.

3. Tyto zésady se nevztahuji na zaddvani vetejnych zakazek malého rozsahu

a) Vvsystému krizového fizeni, jimiz se pro ucely téchto zasad rozumi takové
zakazky, které je nutné zadat jako bezodkladna opatfeni k odstranéni a pro
zmirnéni nasledki mimotadnych okolnosti a neptedvidanych skod, napt. povodni,
mimofadnych udalosti a §kod na zeleni (vétrné a snéhové kalamity, pfemnozeni
Skiidci a chorob, nebezpe¢i vzniku pozart v obdobi sucha, nahodild tézba,
neodkladné péstebni prace v souvislosti s pribéhem pocasi apod.), k feSeni
havarijnich situaci atd.,

b) jejichz predmétem je poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci uvedenych
v ust. § 18 odst. 1 pism. e) cit. zak.

Cl.2
Ziakladni pojmy

1. Vetejnou zakazkou malého rozsahu se podle ust. § 12 odst. 3 zak. ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjSich predpisi rozumi vefejna zakazka, jejiz
piredpokladand hodnota nedosahuje v pfipad¢ vefejné zakazky na dodavky nebo
vetejné zakazky na sluzby ¢astky 1.000.000,-- K¢ bez dané z pfidané hodnoty nebo
v piipadé verejné zakdzky na stavebni prace castky 3.000.000,-- K¢ bez dané
zZ ptidané hodnoty.

2. Pri stanoveni pfedpoklddané hodnoty vetejné zakézky postupuje zadavatel podle ust. §
13— 16 cit. zak.

3. Pro ucely téchto zasad se vefejné zakdzky malého rozsahu déli do 2 kategorii takto:
Do I. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladand hodnota
nedosahne ¢astky 200.000,-- K¢ bez dané z ptidané hodnoty,
b) verejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota nedosahne
castky 200.000,-- K¢ bez dan¢ z piidané hodnoty.




Do II. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz ptredpokladana hodnota ¢ini
nejméné 200.000,-- K¢, ale nedosdhne castky 1.000.000,-- K¢ bez dané
Z ptidané hodnoty,
b) vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladand hodnota ¢ini
nejmén¢ 200.000,-- K¢, ale nedosahne c¢astky 3.000.000,-- K¢ bez dané
zZ ptidané hodnoty.

CL3
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu 1. kategorie

Starosta obce, popf. jim povéfeny pracovnik pisemné, resp. elektronicky, vyzve
k pfedlozeni nabidky nejméné jednoho dodavatele, pokud nema aktualni cenové
nabidky jiz kdispozici, nebo pifimo jednomu dodavateli zaSle pisemné, resp.
elektronicky, objednavku na pozadované plnéni odpovidajici predmétu vefejné
zakazky.

O pfipadném vybéru zvice nabidek rozhodne starosta, ktery rovnéz predlozi
vybranému dodavateli ndvrh smlouvy, popf. provede piimou pisemnou (resp.
elektronicky) objednavku plnéni (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objedndvky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem).

Starosta neni povinen ustavit hodnotici komisi, je vSak vzdy vazan schvélenym
rozpoCtem, popi. usnesenimi zastupitelstva obce. Starosta obce je rovnéz opravnén
rozhodnout o odmitnuti nabidky, jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni
nejsou pro zadavatele akceptovatelné.

Vyzva k predloZeni nabidek, pisemna smlouva na realizaci pfedmétu vetejné zakazky
ani objednavka se nevyzaduje u vetejnych zakazek, jejichz predpokladand hodnota
nepiekracuje ¢astku 20.000,-- K& bez dané z ptidané hodnoty.

ClL4
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie

1. Starosta obce pisemné vyzve k predlozeni nabidky nejméné tfi dodavatele, pokud
takovy pocet dodavatelti na ¢eském trhu ptsobi. Vyzva musi obsahovat alespon:

a) identifikacni idaje zadavatele, véetné kontaktnich udaju,

b) informaci o druhu a ptedmétu vetejné zakazky,

€) podminky plnéni vetejné zakazky a pozadavky zadavatele,

d) Ihatu pro podani nabidek, ktera nesmi byt kratsi nez 10 dnti ode dne odeslani
popf. uvetejnéni vyzvy,

e) misto pro podani nabidek,

f) zplsob podani nabidek (osobni doruéeni nebo prostiednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb),

g) udaje o kritériich rozhodnych pro hodnoceni a zadani vefejné zakazky,

h) moznost zruSeni zadavaciho fizeni.



2. Starosta obce vyzve k ptedlozeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi jsou
Z hlediska své odbornosti, schopnosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni
fadné a vcas dodat.

3. Starosta obce je povinen zrusit zadavaci fizeni v piipad¢, ze Kk hodnoceni zlstane
pouze jedna nabidka. Uvedena zasada neplati, pokud v opakovaném fizeni zlstane
k hodnoceni opét pouze jedna nabidka. V takovém piipadé starosta obce neni
povinen zadavaci fizeni zrusit.

4. Pro posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi starosta obce hodnotici komisi, ktera
musi mit lichy pocet ¢lent, nejméné vSak tfi. Jednim z ¢lentt komise je zastupce
kontrolniho vyboru Zastupitelstva obce Zdelov . Clenové hodnotici komise a popi-
jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vetejné zakazce a k dodavatelim podjati.
Hodnotici komise je usnaseni schopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jejich
¢lend, popf. nahradnikd; rozhoduje vétSinou hlasi pfitomnych ¢lentt nebo
nahradnikt. O jednani hodnotici komise sepisuje zapis, ktery predlozi vefejnému
zasedani .V zapisu 0 otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt
uvedeno:

a) seznam oslovenych uchazecu,

b) seznam uchazecu, kteti se do vybérového fizeni piihlasili, a to v potadi podle
doby doruceni,

C) posouzeni a vyhodnoceni nabidek (napf. nabidkova cena, zaruéni doba ¢i jiné
zaruky, dals$i hodnotici kritéria stanovena v ozndmeni o zahdjeni zadavaciho
fizeni ¢i zdméru jej zah4jit, dalsi skutecnosti rozhodné pro hodnoceni nabidek),

d) wvysledek hodnoceni a stru¢ny popis hodnoceni,

e) poradi uchazec¢t podle platnych hodnoticich kritérii a zdivodnéné doporuceni
vefejnému  zasedani K rozhodnuti o wuzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem,

f) podpisy ¢lent komise.

5. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele rozhoduje vetejné zasedani s ohledem
na odiivodnéné doporuceni hodnotici komise. Na zdkladé tohoto rozhodnuti uzavie
zadavatel smlouvu s dodavatelem, jejimz podpisem vetejné zasedani povéii starostu
obce. Navrh smlouvy pfipravi starosta obce. Odmitne-li vybrany dodavatel uzavfit
S obci smlouvu, mize obec uzavtit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako
dalsi v potadi.

6. Starosta obce je povinen zajistit oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zaklade
ve vyzve stanovenych kritérii vS§em uchazec¢im neprodlené po schvéleni vefejnym
zaseddnim a dale je povinen zvefejnit zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, a to
véetné uzaviené smlouvy na zakazku, na internetovych strankach obce.

CL5
Spole¢na ustanoveni



1. Starosta obce je opravnén zrusit zadavaci fizeni, pfip. odmitnout vSechny predlozené
nabidky, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni zadavaciho fizeni je
zadavatel povinen pisemné informovat vS§echny pfihlasené dodavatele.

2. Starosta obce uchovava zadavaci dokumentaci o vefejné zakazce a zdznamy o
elektronickych ukonech 5 let od uzavieni smlouvy, neni-li stanoveno jinak, zejména:
= text vyzvy pozadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich
dokumentti vymezujicich predmét zakazky,

= nabidky podané¢ dodavateli na zakladé¢ vyzvy zadavatele nebo ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,

= zapis 0 otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,

= usneseni vefejného zasedani o vybéru nevhodnéjsi nabidky se stru¢nym
zdavodnénim,

= smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (popft. objednavku),

= dalsi souvisejici dokumenty (napf. doklady prokazujici doruceni vyzvy
dodavatellim, zvefejnéni vyzvy, doruceni nabidek).

3. Starosta obce zajisti zvefejnéni smlouvy uzaviené s vybranym dodavatelem na Profilu
zadavatele, a to u zakazek s hodnotou vyssi nez 500.000,-- K¢ bez dané z pridané
hodnoty.

4. Starosta obce zajisti, aby ¢lenové hodnotici komise byli prokazatelné¢ seznameni
s pozadavkem zachovavat mlcéenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozveédéli
V souvislosti se svou Ucastni v hodnotici komisi.

ClL6
Ucd¢innost

Tyto zasady byly schvéaleny na vefejném zasedani obecniho zastupitelstva obce Zdelov
dne 27. zati 2013 a nabyvaji uc¢innosti dnem
01. fijna 2013.

Ceticky Jaroslav Bozeticky Miroslav
zastupce starosty starosta obce



